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Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg
Idari Personel Gorev Tanim Formu

Adi-Soyadi/ Unvam

Ez** [N##*#%%* / Harita Mithendisi

Birim Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Birim Yetkilisi Daire Bagkani

Alt Birim Yapim Isleri Sube Miidiirliigii

Alt Birim Yetkilisi Hi*** DO***  Yapim Isleri Sube Miidiirii
Gorev Adi Harita Miihendisi

Gorev Devri (olmadiginda yerine

bakacak personel)

Gorev Amaci

Sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde yapmak sureti ile hizmet kalitesini yiikseltereK
birimin basarisina katkida bulunmak.

. Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili etiit ve projelerin

. hazirlanmasi ve bunun i¢gin gereken islerin yiiriitiilmesi,

. Yapilacak isler ile ilgili ihale dokiimanlarinin hazirlanarak ihale hazirlik birimine iletilmesi,

. Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi tamamlanip sdzlesmesi yapilan islerin takibi, denetim ve

. kontrolliik islerinin giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi, mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine gére

. hakedislerinin hazirlanarak Idare onayma sunulmasi,

. Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi tamamlanip sdzlesmesi yapilan yapim islerinin yapilan

. sozlesme gergevesinde yer teslimi, ige baglama tutanagi, ingaat ve yapi ruhsatlarinin alinmasi,

. yapiminin takibi ve denetim islerinin yiiriitiilmesi,

. Sozlegme hiiklimlerine gére yapimi tamamlanan iglerin gegici ve kesin kabullerinin yapilmast,

. Incelenmesi tamamlanmus islerin en son duruma gére varsa mahsuplasma islerinin yiiriitiilmesi,
Temel i ve Sorumluluklar: . Kesin Femi'.tlatlarln .iadesviive is ?el}e?/im belge@erinin verilr.x.lesinin saglanmasi islerinin yiiriitiilmesi,

. Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii ihale komisyonunda gorev almak,

. Idarenin gorevlendirecegi kabul (gegici kabul, kesin kabul ve muayene kabul) islemlerinde gorev

. almak,

. Idarenin gérevlendirecegi piyasa fiyat aragtirmalarinda gorev almak,

. Gorevi ve meslegi ile ilgili yazigmalarin yapilmasi,

. Harita, tapu-kadastro ve imar plani islerinin yiriitiilmesi,

. Yatirim programi gergevesinde planlanan kamulastirma islerini yiirtitiilmesi,

. Proje hizmet alim islerinde yerlesim projesinin uygunlugunu kontrol etmek, yerlesim ile mimari

. projelerin uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin diizenleme islerini yiiriitmek,

. Islerin yerlesim projesine uygun sekilde yapilmasini saglamak, varsa uyumsuzluklari idareye

. bildirmek,

. Anmirlerince verilecek benzeri gorevleri yapmak

Gorev Yetkileri

Kadro unvani geregince ve amirlerince verilen yetkiler

Bilgi Gereksinimleri

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu.

4734 sayili Kamu Thale Kanunu.

4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu.
124 sayil1 Kanun Hiikmiinde Kararname.
6245 sayil1 Harcirah Kanunu.

Tlgili diger kanunlar. Tlgili

Yonetmelikler.

Beceri Gereksinimleri

Birimin yiiriittiigii hizmetler i¢in gerekli olan tiim programlari ve ofis programlarini kullanabilme Degisim
ve gelisime acik olma

Diizenli ve disiplinli ¢aligma

Liderlik vasfi

Ekip ¢alismasma uyumluluk

Hukuki analiz ve muhakeme

Koordinasyon yapabilme Planlama

yapabilme

Sorun ¢ozebilme

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi
Unvam

Tarih

imza

Onaylayan
Me*** ER*****
Daire Bagkam

s Ez% [N®*sxsns
:Harita Miihendisi
25.11.2025




